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SENBAKAR

Daire Bagkan V.

v' Baskan, birimin yoneticisi ve temsilcisidir,

v' Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is bolimd,
koordinasyon, hizmet igi egitim ve denetim, teknolojik
gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gorevlerini yerine
getirir,

v Universitede érgiitsel ve ydnetsel acidan ¢agdas Kitiiphane
hizmetlerinin yirGtilmesini saglar, denetler ve organize eder,

v' Kituphane hizmetlerinin gelistirilerek sirdirilmesi igin
bitceyi ve yeterli kadroyu belirleyerek Rektorlik Makami’na
onerir,

v' Kutuphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni
teknolojilerin kitiphaneye kazandiriimasi amaciyla
calismalar yapar,

v' Kutuphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurtigi ve
yurtdisindaki seminer ve konferanslari takip ederek katilimini

sagdlar,

v' Kitiuphane faaliyetleri ile ilgili raporlari Rektorlik Makami'na
sunar,

v' Rektorlik tarafindan verilen diger gorevleri yGritir.

v' Teknik Hizmetler ile ilgili isleri sevk ve idare etmek,

v' Kataloglama ve Siniflama Veri Girisi,

v" Oryantasyon Egitimi,

v" Veri Tabani Segimi,

v Referans Hizmetleri,

Ogr. Gér. Saniye Bulut Sube MUddrd v Okuyucular igin Yayin Segimi,
( Teknik Hizmetler) v' Kuttphane hizmet birimlerinin galismalart ile ilgili olarak; Bilgi

ve Belge Yonetimi kurallari cergevesinde ve standartlara
uygun bir sekilde, etkili ve verimli hizmetler sunabilmek icin
gerekli her turlli planlama, organizasyon, gelistirme ve
denetleme faaliyetlerini yiiritmek.

v' Hiyerarsik yapi igerisinde kendisine bagdl birimlerin is ve
islemlerini takip etmek,

v' Sorunlar ve ¢éziim yollariyla ilgili daire baskanhgi ile ortaklasa
hareket etmek,

v' Daire Bagkanhgi ile Ust yonetime karsi sorumlulugunu yerine
getirmek,

v' Gorev alani ile ilgili olarak Daire Bagkani tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek.

Hatice SELCUK Enstitl Sekreteri
Sube Muddrd
(Idari Hizmetler)
v ldari ve I¢ Hizmetlerle ilgili isleri sevk ve idare etmek,
v Yillik faaliyet raporu hazirlamak,
v Yillik galisma raporu hazirlamak,
. v Gergeklestirme Gorevlisi olarak satin alma sirecini baslati
Remzi ALGUL Y liksekokul Sekreteri por oS satp

Sube Midiru
(Idari Hizmetler)

sonlandirmak,

Tasinir Kontrol Yetkilisi,

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri

yerine getirmek,

v Kittphane hizmet birimlerinin galismalari ile ilgili olarak; Bilgi ve Belge
Yonetimi kurallari gergevesinde ve standartlara uygun bir sekilde, etkili
ve verimli hizmetler sunabilmek igin gerekli her turlu planlama,
organizasyon, gelistirme ve denetleme faaliyetlerini yuritmek,

v Hiyerarsik yapi icerisinde kendisine bagl birimlerin is ve islemlerini
takip etmek,

v" Sorunlar ve ¢bzim yollaryla ilgili daire baskanlidi ile ortaklasa hareket
etmek,

v' Daire Bagkanhgi ile Ust ydnetime karsi sorumlulugunu yerine getirmek.
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Cevat OZMEN

Arastirmaci
Sube Mudri
(Okuyucu Hizmetleri)

NEN

Gorev alani ile ilgili olarak Daire Bagkani tarafindan verilen diger
gobrevleri yerine getirmek,

Kutlphane hizmet birimlerinin calismalari ile ilgili olarak; Bilgi ve Belge
Yoénetimi kurallar gcergevesinde ve standartlara uygun bir sekilde, etkili
ve verimli hizmetler sunabilmek igin gerekli her tirli planlama,
organizasyon, gelistirme ve denetleme faaliyetlerini ylritmek,
Hiyerarsik yapi igerisinde kendisine bagli birimlerin is ve islemlerini
takip etmek,

Sorunlar ve ¢6zim yollariyla ilgili daire baskanlidi ile ortaklasa hareket
etmek,

Okuyucu Hizmetleri ile ilgili isleri sevk ve idare etmek,

Daire Bagkanlidi ile Ust yonetime karsi sorumlulugunu yerine getirmek.

Nurten OZCAN

Sef
(Teknik Hizmetler)

NNRNRNRNRN

Universitelerarasi 6diing kitap islemleri,

Sireli yayin temini,

Veri tabanlari ile ilgili yazisma ve satinalma iglemleri,

Intihal Programlari (Turnitin, ithenticate) sifre verme yetkilisi,
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sema DEMIRTEL

Sef

(Idari Hizmetler)

ENENENEN

Personel otomasyon sorumlusu,

EBYS ile gelen-giden evrak yazismalari,

Personel iglemleri,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Neslihan AKA

Kitlphaneci

NN N N N NE NN NN

Kataloglama ve siniflama veri girisi,
Oryantasyon egitimi,

Veri tabani segimi,

Referans hizmetleri,

Okuyucular igin yayin segimi,

TUIK kiitiiphane istatistik sorumlusu,
Agclik erisim,

WEB sayfasi sorumlusu,

EBYS ile gelen-giden evrak yazismalari,
Personel iglemleri,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Fuat BOZHAN

Kitiphaneci

RN NENENENENRN

Kataloglama ve siniflama veri girisi,

Oryantasyon egitimi,

Veri tabani segimi,

Referans hizmetleri,

Okuyucular igin yayin segimi,

TUIK kittphane istatistiklerinin derlenmesi,

Acik erisim,

Kitiphane Bilgi Belge Otomasyon (YORDAM) sorumlusu,
Kitap satin alma iglemleri,

Kitap tasinir kayit yetkilisi,

EKAP Platform sorumlusu,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Ramazan DOGAN

Bilgisayar isletmeni

NNENENENENEN

Okuyuculara danismanlik yapmak,

Uyelik islemleri,

Odiing kitap verme-iade alma islemleri,

ilisik kesme islemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Erkin KESKIN

Bilgisayar isletmeni

NNENRN

Okuyuculara danigmanlik yapmak,
Dergilerin raflara yerlestirilmesi,
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Mehmet Halil BAKIR

Bilgisayar isletmeni

[NRNRNRNRNRNRNEN

Okuyuculara danigsmanlik yapmak,

Uyelik islemleri,

Odiing kitap verme-iade alma islemleri,

llisik kesme iglemleri,

Kitaplarin gecikme cezasi islemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Muhasebe yetkilisi mutemedi,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.




Abdulvahap BARLAK

Bilgisayar isletmeni

AN N N N RN

Okuyuculara danismanlik yapmak,

Uyelik iglemleri,

Etiketleme islemleri,

Odiing kitap verme-iade alma iglemleri,

llisik kesme islemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Firdevs ALTAY

Bilgisayar isletmeni

AR NI N N N NI

A

Etiketleme islemleri,

Okuyuculara danismanlik yapmak,

Uyelik islemleri,

Odiing kitap verme-iade alma islemleri,

llisik kesme islemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Giris kapisindaki giris-gikis turnikelerinin kullaniminda yetkisiz ve
kartsiz gecisleri 5nlemek amaciyla gérev yapan giivenlik
gorevlilerine yardimci olmak,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Umit Gékgan SAHIN

Bilgisayar isletmeni

AN NN YRNRN

Okuyuculara danismanlik yapmak,

Uyelik iglemleri,

Odiing kitap verme-iade alma iglemleri,

llisik kesme islemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Bilal TABAR

Bilgisayar isletmeni

AN NI N N RN

Okuyuculara danigmanlik yapmak,

Uyelik iglemleri,

Odiing kitap verme-iade alma iglemleri,

ilisik kesme islemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Ozcan TEKSARI

Bilgisayar isletmeni

AN

Okuyuculara danigsmanlik ve yénlendirme yapmak,

Giris kapisindaki girig-¢ikis turnikelerinin kullaniminda yetkisiz ve
kartsiz gegisleri Snlemek amaciyla gorev yapan givenlik
gorevlilerine yardimci olmak,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Nurullah BOZKURT

Memur

Okuyuculara danismanlik ve yénlendirme yapmak,

Giris kapisindaki giris-gikis turnikelerinin kullaniminda yetkisiz ve
kartsiz gegisleri 5nlemek amaciyla gérev yapan glvenlik
gorevlilerine yardimci olmak,

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Murat ERGINOZ

Hastabakicl

ANENENENENEN

Okuyuculara danigmanlik yapmak,

Uyelik islemleri,

Odiing kitap verme-iade alma iglemleri,

llisik kesme iglemleri,

Kitaplarin raflara yerlestiriimesi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Servet YILDIZ

Hizmetli

AN

Cay ocaginda ¢ay hizmeti yapmak,
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Mustafa ERGUN

Hizmetli

NSRNENENEN

Giris kapisini sabah acip aksam is ¢ikisi kapatmak, kontrol etmek,
Temizlik iglerini yapmak,

Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gétirmek,

Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

Fotokopi gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek,

Elektrik, su, cam, gcergeve, kapilarda vb. aksakliklar bagl oldugu
idari Hizmetler Sube Muddiriine bildirmek,

Yanan lamba, agik kalmis 1s1k, agik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye midahale etmek.

Calisma ortamina giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini
saglamak,

Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor, aydinlatma
vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak galigmasini
saglamak,

Klttuiphane binasi, gevresi, calisma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, WC'’lerin guinliik periyodik
temizliklerinin yapilmasini saglamak,

Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin
temizliginin yapiimasi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Giris kapisini sabah agip aksam is cikisi kapatmak, kontrol etmek,
Temizlik islerini yapmak,

Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gétirmek,

Kitaplari ve dergileri raflara tasinmak,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dig alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

Fotokopi gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek,

v Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklari bagl oldugu
. ) Idari Hizmetler Sube Mudurtine bildirmek,
Samet KARABULUT Hizmetli v Yanan lamba, agik kalmis isik, agik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye midahale etmek,

v Calisma ortamina giren tum kisilerin ortamdan memnun ayriimasini
saglamak.

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansoér, aydinlatma
vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak galigmasini
saglamak,

v Kitliphane binasi, ¢evresi, galisma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, WC'’lerin glinlik periyodik
temizliklerinin yapilmasini saglamak,

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve teghizatlarin
temizliginin yapilmasi,

v Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

v Girig kapisini sabah agip aksam is ¢ikisi kapatmak, kontrol etmek,

v Temizlik iglerini yapmak, L

v Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gotirmek,

v Kitaplar ve dergileri raflara taginmak,

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

v Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokor)i %_ibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini

erceklestirmek,

v Elektrik, su, cam, %er eve, kapilarda vb. aksakliklari bagl oldugu

. . Idari Hizmetler Sube Mudurine bildirmek,
Burak TUTAK Hizmetli v~ Yanan lamba, agik kalmig 1sik, agik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye mudahale etmek, =

v Calisma ortamina giren tum kisilerin ortamdan memnun ayriimasini
saglamak. .

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor, aydinlatma
vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak galismasini
sq?lamak,

v Kitlphane binasi, cevresi, caligma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, WC'lerin glinlik periyodik
temizliklerinin yapilmasini saglamak, )

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin
temizliginin yapiimasi,

v Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

v Girig kapisini sabah agip aksam is ¢ikisi kapatmak, kontrol etmek,

v Temizlik iglerini yapmak, L

v Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gotirmek,

v Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

v Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokor)i %_ibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini

erceklestirmek,

v Elektrik, su, cam, %er eve, kapilarda vb. aksakliklari bagli oldugu
Idari Hizmetler Sube Mudurine bildirmek,

Muhammat Mustafa Hizmetli v Yanan lamba, agik kalmis 1sik, agik kalmig musluk vb. israfa neden
BALCICEK olan her seye mudahale etmek,

v Caj||§ma Ii)rtamlna giren tiim kigilerin ortamdan memnun ayriimasini
saglamak.

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor, aydinlatma
vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak galismasini
sa?lamak,

v Kutiphane binasi, gevresi, calisma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, WC'lerin glinlik periyodik
temizliklerinin yapilmasini saglamak, )

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin
temizliginin yapiimasi,

v Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

v Girig kapisini sabah agip aksam is ¢cikisi kapatmak, kontrol etmek,

v Temizlik iglerini yapmak,

v' Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gotiirmek,

v Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini,
birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin
saglanmasi,

v' Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokopi gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

v Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklari bagli oldugu idari
Hizmetler Sube Muddriine bildirmek,

Hamza KIZILKAYA Surekli i§gi v Yanan lamba, acik kalmis 1s1k, agik kalmig musluk vb. israfa neden olan

her seye miidahale etmek,

Calisma ortamina giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini
saglamak,

Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor, aydinlatma vb.
teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak galismasini saglamak,
Kutuphane binasi, gevresi, calisma ofisleri ve kitap salonlari ile antre, fuaye
ve konferans salonu, WC’lerin guinltik periyodik temizliklerinin yapilmasini
saglamak,

Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve teghizatlarin temizliginin
yapilmasi,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.




Giris kapisini sabah agip aksam is ¢ikisl kapatmak, kontrol etmek,
Temizlik islerini yapmak,

Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gétiirmek,

Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokopi gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,
v Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklari bagli oldugu idari

NNENENENEN
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Mehmet Zeki URAL Siirekli isci Hizmetler Sube Muddiriine bildirmek,

v Yanan lamba, agik kalmis 1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye mudahale etmek,

v Calisma ortamina giren tim kigilerin ortamdan memnun ayriimasini
saglamak.

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansér, aydinlatma
vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak g¢alismasini
saglamak,

v Kitiphane binasi, gevresi, galisma ofisleri ve kitap salonlari ile antre,
fuaye ve konferans salonu, WC'lerin giinlik periyodik temizliklerinin
yapilmasini saglamak,

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin temizliginin
yapilmasi,

v Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

v Giris kapisini sabah agip aksam is gikisi kapatmak, kontrol etmek,

v Temizlik iglerini yapmak,

v' Birimler arasi evrak, duyuru getirip-géttrmek,

v Kitaplari ve dergileri raflara tagsinmak,

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

v Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokopi gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

v Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklari badli oldugu idari

Hakan AKTUG Siirekli isci Hizmetler Sube Muddiriine bildirmek,

v Yanan lamba, agik kalmis i1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye midahale etmek,

v Galisma ortamina giren tim kigilerin ortamdan memnun ayriimasini
saglamak,

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansér, aydinlatma
vb. teknik donanimin dulizenli ve sorunsuz olarak galismasini
saglamak,

v Kituphane binasi, gevresi, calisma ofisleri ve kitap salonlari ile antre,
fuaye ve konferans salonu, WC'lerin giinlik periyodik temizliklerinin
yapilmasini saglamak,

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin temizliginin
yapilmasi,

v' Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

v Girig kapisini sabah agip aksam is ¢ikisi kapatmak, kontrol etmek,

v Temizlik islerini yapmak,

v Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gétirmek,

v Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

v Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokopi gibi iglere yardimci olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek,

v Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklari bagli oldugu
idari Hizmetler Sube Mudiiriine bildirmek,

v Yanan lamba, acgik kalmis 11k, agik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye midahale etmek.

L v Calisma ortamina giren tum kigilerin ortamdan memnun ayrilmasini
Hisniye KARAKUS Siirekli isgi saglamak,

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansoér,
aydinlatma vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak
calismasini saglamak,

v Kituphane binasi, gevresi, calisma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, glinliik periyodik temizliklerinin
yapilmasini saglamak,

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin
temizliginin yapilmasi,

v Gunluk mutfak temizliginin yapilmasi,

v 3. katta bulunan bayan WC’lerin gunlik periyodik temizliklerinin
yapilmasi,

v 3. kat genel alan, nadir eserler salonu ve idari birolarin periyodik
temizliklerinin yapilmasi,

v Zemin kattaki camlarin aylk silinmesi,

v Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.




v Girig kapisini sabah agip aksam is ¢ikisi kapatmak, kontrol etmek,

v Temizlik islerini yapmak,

v Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gétirmek,

v Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

v Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin
devaminin saglanmasi,

v Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokopi gibi iglere yardimci olmak, evrak dagitimini
gergeklestirmek,

v Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklari bagh oldugu
idari Hizmetler Sube Mudirine bildirmek,

v Yanan lamba, acgik kalmis 1sik, agik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye midahale etmek,

v Calisma ortamina giren tim kigilerin ortamdan memnun ayrilmasini
saglamak.

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor,
aydinlatma vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak
calismasini saglamak,

v Kutiphane binasi, gevresi, ¢calisma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, WC’lerin glnliik periyodik
temizliklerinin yapilmasini saglamak,

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin
temizliginin yapilmasi,

v Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

) Sozlesmeli (Destek Personeli)
Yusuf SIMSEK

Girig kapisini sabah agip aksam is gikisi kapatmak, kontrol etmek,

Temizlik iglerini yapmak,

Birimler arasi evrak, duyuru getirip-gétiirmek,

Kitaplari ve dergileri raflara taginmak,

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik

olmasini, birimlerin bina eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin

devaminin saglanmasi,

v Salon, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,

v Fotokopi gibi iglere yardimci olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek,

v Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklari bagli oldugu

Zilal Husna AYDIN Sozlesmeli (Destek Personeli) idari Hizmetler Sube Mudiiriine bildirmek,

§ v Yanan lamba, acgik kalmis 1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden
olan her seye midahale etmek,

v Calisma ortamina giren tim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini
saglamak.

v Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor,
aydinlatma vb. teknik donanimin diizenli ve sorunsuz olarak
calismasini saglamak,

v Kitliphane binasi, gevresi, galisma ofisleri ve kitap salonlari ile
antre, fuaye ve konferans salonu, WC’lerin glinliik periyodik
temizliklerinin yapiimasini saglamak,

v Okuyucularin kullanimina sunulan makine ve techizatlarin
temizliginin yapilmasi,

v Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

ANRNENRNEN

Tiim personel, 657 DMK 11. Md. ve diger mevzuat gereg@i amirlerinin sozlii ve yazili olarak verecegi diger isleri yapmak/yiiriitmekle sorumludur.

Dog. Dr. Kubilay Senbakar
Kutuphane ve dokimantasyon Daire
Bagkan V.

Dagitim:
Cizelgede yer alan tiim personel



